
Ф 02-003

Г осударственное учреждение 
образования «Гродненский 
областной институт развития 
образования»

ПОЛОЖЕНИЕ
06 . 20^3№

г. Гродно

О выпускной работе

УТВЕР 
Рект

еико

ГЛАВА 1 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. В соответствии с Кодексом Республики Беларусь об 
образовании итоговая аттестация слушателей в государственном 
учреждении образования «Гродненский областной институт развития 
образования» (далее -  институт) может проводиться в форме заш;иты 
выпускной работы.

2. Целью итоговой аттестации обучаюпдихся является 
формирование у слушателей умений самостоятельно работать с 
литературой, анализировать собственную профессиональную 
деятельность, изучать и обобп];ать передовой опыт работы по собственной 
теме повышения квалификации, выделять и формулировать проблемы, 
разрабатывать пути их решения.

ГЛАВА 2
ТРЕБОВАНИЯ К ПОДГОТОВКЕ ВБШУСКНЫХ РАБОТ

3. Выпускная работа -  это форма организации научно- 
исследовательской деятельности слушателя института, объектом которой 
является собственный опыт педагогической деятельности. Категории 
слушателей, количество образовательных программ, реализация которых 
завершается итоговой аттестацией слушателей в форме заш,иты 
выпускной работы, определяются кафедрами факультета 
профессиональной самореализации.

4. Районные учебно-методические кабинеты заранее сообщают 
специалистам, направляемым на повышение квалификации, о данной 
форме итоговой аттестации. Слушатель прибывает в институт с



материалами из опыта работы, которые послужат основой для написания 
выпускной работы.

5. Руководство написанием выпускной работы осуществляет 
преподаватель кафедры, как правило, имеющий ученую степень и звание, 
который назначается на кафедре и утверждается приказом ректора 
института. По согласованию с руководителем слущатель имеет право 
уточнить избранную тему, внести коррективы в ее формулировку, 
содержание и оформление работы.

6. Руководитель по подготовке выпускной работы обязан:
6.1. проводить консультирование по вопросам подбора литературы, 

справочных и архивных материалов, других источников по теме 
выпускной работы;

6.2. оказать помощь слушателю в структурировании материала;
6.3. контролировать ход выполнения выпускной работы;
6.4. составить рецензию и выставить оценку (зачет, незачет) 

выпускной работе. Выпускная работа выполняется слушателем 
повышения квалификации в течение промежутка времени, отведенного 
для этого учебным планом повышения квалификации.

7. Выпускная работа должна быть актуальной, имеющей 
практическое значение для решения конкретных вопросов и проблем, 
основываться на современных теоретических разработках исследуемого 
вопроса, отвечать требованиям к ее оформлению.

8. В выпускной работе слушатели должны продемонстрировать:
8.1. умение обобщать и описывать свой опыт педагогической 

деятельности;
8.2. глубокие теоретические знания по проблематике выполняемой 

работы;
8.3. критический анализ литературных, научных данных, 

результатов исследования изучаемой проблемы;
8.4. умение творчески применять полученные в процессе 

подготовки выпускной работы знания и навыки при решении конкретных 
практических педагогических задач;

8.5. навыки самостоятельной исследовательской работы;
8.6. умение четко и ясно формулировать задачи, логически стройно 

излагать материал, обобщать результаты проведенного исследования, 
убедительно аргументировать выводы, разрабатывать рекомендации.

9. Выпускная работа должна содержать:
9.1. титульный лист;
9.2. оглавление;
9.3. введение;
9.4. теоретическую главу;



9.5. практическая глава (описание технологических аспектов 
опыта);

9.6. список использованных источников;
9.7. приложение (при необходимости).
Объем работы -  в электронном виде 20-25 страниц печатного текста.
Соответственно, в структуре объем распределяется следующим 

образом:
титульный лист -  1 страница;
оглавление -  1 страница;
введение -  до 2 страниц;
каждая из глав до 8-10 страниц;
заключение -  до 2-х страниц;
список использованных источников -  1-2 страницы.
10. На титульном листе указываются наименование учреждения 

образования, в котором выполнена работа; название кафедры, тема 
работы; фамилия, имя, отчество слушателя; фамилия, имя, отчество, 
ученая степень, должность руководителя; город и год (приложение 1).

11. Требования, предъявляемые к плану (оглавлению) выпускной 
работы:

11.1. план должен содержать вопросы, необходимые для полного и 
глубокого раскрытия темы, отражать содержание работы;

11.2. предусматривать последовательное, логическое,
взаимосвязанное раскрытие результатов исследования;

11.3. если какой-то пункт плана должен (по замыслу автора) иметь 
подпункты, то таких подпунктов должно быть не менее двух;

11.4. план должен быть написан в форме назывных предложений.
Оглавление включает в себя заголовки структурных частей

выпускной работы (приложение 2):
ВВЕДЕНИЕ (не имеет названия)
ГЛАВА 1 НАЗВАНИЕ

1.1 Название
1.2 Название 

ГЛАВА 2 НАЗВАНИЕ
2.1 Название
2.2 Название 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 
ПРИЛОЖЕНИЕ

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах главы, 
обозначенные арабскими цифрами без точки в конце номера, и 
располагаться с абзацного отступа.



12. Введение -  краткий раздел работы. В нем обосновывается 
актуальность выбранной темы, формулируется цель, задачи работы.

12.1 Во введении дается краткая оценка современного состояния 
исследуемой проблемы, называются ученые, внесшие вклад в разработку 
проблемы, может быть дано определение основных понятий, 
используемых в работе. При необходимости делается историографический 
анализ проблемы.

12.2 Для определения цели используются следующие глаголы: 
разработать, выявить, описать, создать, установить, обосновать, 
проанализировать и т.д.

12.3 Постановка задач предполагает выработку определенной 
последовательности действий -  шагов для достижения цели, 
осущеетвление выбора путей и средств ее достижения. Задачи могут быть 
представлены в обобщенном или детализированном виде.

12.4 Методы исследования определяются поставленными задачами. 
Для разрешения каждой из них требуются особые методы. Если речь идет 
о теории вопроса, нужны теоретические методы, например, критический, 
системный виды анализа, обобщение, моделирование и 
т. д. Если же идет описание практического вопроса, то необходимы 
эмпирические методы: наблюдение, изучение продуктов деятельности и 
документации, различные виды опросов и т. д.

13. В теоретической главе, имеющей название, раскрываются 
теоретические основы опыта, содержание основных понятий выпускной 
работы, осуществляется обзорное литературное исследование (обзор и 
анализ психолого-педагогической, методической, исторической и др. 
литературы).

Теоретическая глава и каждый ее параграф, имеющий свое название, 
заканчиваются краткими выводами. При написании теоретической главы 
обязательно нужно делать ссылки на авторов и источники, из которых 
заимствован материал.

14. Выпускная работа слушателя содержит практическую главу, в 
которой представлен опыт педагогической деятельности, описание его 
технологичееких аепектов, творческие наработки по своему предмету.

15. В заключении выпускной работы содержатся краткие выводы и 
результаты проведенного иселедования, отмечается возможность 
использования на практике педагогического опыта, рекомендации по его 
использованию.

16. Список использованных источников включает только те 
иеточники, которые были использованы при написании выпускной 
работы. Перечень использованных источников следует располагать в 
следующем порядке:



16.1 нормативные правовые акты Республики Беларусь;
16.2 основные источники (монографии, сборники, брошюры, 

статьи, интернет-ресурсы);
16.3 материалы архивов и текущего делопроизводства (приложение

3).
17. В приложение следует включать вспомогательный материал, 

необходимый для полноты восприятия выпускной работы: методики 
исследования (опросники, тесты, карты наблюдений), диагностический 
инструментарий, анкеты, иллюстрации, планы-конспекты уроков, 
внеклассных мероприятий, результаты контрольных срезов.

18. Работа, выполненная на основе 2-3 учебников, нескольких 
журнальных публикаций или интернет-источников, может быть не 
засчитана.

ГЛАВА 3
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ

19. Выпускная работа должна быть напечатана на одной стороне 
листа белой бумаги формата А4. Объём выпускной работы может 
колебаться в пределах 20-25 страниц печатного текста через полтора 
межстрочных интервала, шрифт Times New Roman 14, редактор MS Word. 
Текст размещается на листе, соблюдая следующие размеры полей: левое -  
30 мм, правое -  10 мм, верхнее -  20 мм, нижнее -  20 мм, абзацный отступ -  
1,25 см.

20. Каждую структурную часть следует начинать с нового листа. 
Римские цифры возможно применять только для обозначения сорта, 
категории, класса изделия, валентности химических элементов, кварталов 
года, полугодия. В остальных случаях используют арабские цифры.

21. Все буквы в названиях глав -  заглавные. В названиях разделов, 
подпунктов -  прописные. После обозначения основного структурного 
компонента в оглавлении точка не ставится. Заголовки глав печатают 
прописными буквами полужирным шрифтом и располагают в середине 
следующей строки без точки в конце. После слова «ГЛАВА» точка не 
ставится. Заголовки разделов и подразделов начинают с абзацного 
отступа, печатают с прописной буквы полужирным шрифтом, не 
подчеркивая, без точки в конце. Пункты и подпункты могут иметь только 
порядковый номер без заголовка, начинающийся с абзацного отступа.

22. Заголовки подразделов печатают строчными буквами (кроме 
первой прописной) с абзаца и без точки в конце. Если заголовок состоит из 
двух или более предложений, их разделяют точкой.

23.Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между 
текстом и заголовком, после которого он следует, равно 2 интервалам. 
Каждый структурный раздел выпускной работы (введение, разделы



основной части, заключение и т.д.) следует начинать с нового листа при 
наличии общей (сквозной) нумерации страниц.

24. Первой страницей работы является титульный лист, который 
включают в общую нумерацию страниц. На титульном листе номер 
страницы не ставят. На второй странице помещается оглавление текста. 
Нумерация начинается со второй страницы. На ней проставляется цифра 2.

25. На третьей-четвертой страницах начинается текст. Его 
открывает «ВВЕДЕНИЕ», не имеющее порядкового номера, но 
пронумерованное как страница (3 или 4 соответственно). Первая глава 
следует е новой страницы после «ВВЕДЕНИЯ». Номер страниц 
проставляют в центре верхнего поля без точки в конце.

26. При написании выпускной работы автор обязательно должен 
давать ссылки на источники, материалы или отдельные результаты, что 
приводятся в работе, или идеи и выводы, на основании которых 
разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых 
посвящена работа. Если в тексте приводится точная цитата из книги или 
статьи, то она берётся в кавычки и указывается источник с номером 
страницы, с которой взят текст.

Ссылка оформляется квадратными скобками, которые ставятся в 
конце предложения: [1, с. 5]. Первая цифра в скобках означает
порядковый номер в списке иепользуемых иеточников, а вторая -  номер 
страницы источника. Точка ставится после квадратной скобки.

27. Работа может быть написана на русском или белорусском 
языках.

28. Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами 
«рисунок» и «таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждой 
главы. На все таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте. 
Слова «рисунок» «таблица» в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на 
них не еокращают.

28.1. Таблицу следует располагать непосредственно после текста, 
где она упоминается впервые, или на следующей странице. Каждая 
таблица должна иметь номер и смысловой заголовок, которые 
размещаются над таблицей. Заголовок и слово «Таблица» начинают с 
прописной буквы. Если в работе одна таблица, ее не нумеруют и слово 
«Таблица» не пишут.

28.2. Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера 
главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных 
точкой. Например: «рисунок 1.2» (второй рисунок первой главы), 
«таблица 2.5» (пятая таблица второй главы). Если в главах приведено 
лишь по одной иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в 
работе в целом, например: «рисунок 1», «таблица 2».



29. Примечания к тексту, таблицам и иллюстрациям, в которых 
указывают справочные и поясняющие данные, размещают 
непосредственно после пункта, таблицы, иллюстрации, к которым они 
относятся, и печатают с прописной буквы с абзацного отступа. Слово 
«Примечание» печатают с прописной буквы с абзаца. Если примечаний на 
одном листе несколько, то после слова «Примечания» ставят двоеточие и 
примечания нумеруют порядковой нумерацией арабскими цифрами с 
точкой в конце.

30. Сокращенные слова используются с целью сокращения объема 
текста, экономии времени. Если в тексте автором вводятся сокращения, 
обозначающие, например, какие-либо понятия из соответствующих 
областей знания, то при первом упоминании таких аббревиатур 
указывается в круглых скобках после полного наименования, в 
дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. Например, 
если в тексте упоминается аббревиатура ОПФР, то далее в скобках должна 
быть расшифровка. Например, ОПФР (особенности психофизического 
развития).

31. Критерии оценивания качества выпускной работы определяются 
по проявленным в ней следующим знаниям исполнителя:

31.1. темы своего исследования;
31.2. содержания научных работ, использованных при выполнении;
31.3. понятийно-терминологического аппарата и точного его 

использования;
31.4. нескольких теорий, идей, концепций, касающихся темы своего 

исследования.
32. Качество выпускной работы определяется также по умениям:
32.1 проектировать исследование;
32.2 грамотно разрабатывать научный аппарат;
32.3 составлять более сложный план описания исследования;
32.4 грамотно цитировать и оформлять сноски;
32.5 правильно оформлять список литературы;
32.6 логично, последовательно и в соответствии с планом излагать 

материал.
33. При оформлении выпускной работы можно использовать 

стандартные файлы для бумаги. Не рекомендуется помещать работу в 
папку скоросшивателя, а также наклеивать титульный лист на обложку.

ГЛАВА 4
ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ РАБОТЫ

34. На доклад отводится до 7 минут, за которые необходимо 
кратко, ясно и чётко изложить тему и цель работы, обосновать ее



актуальность и важность исследования, полученные результаты и выводы, 
если необходимо, то слушатель отвечает на вопросы и замечания по 
работе.

35. Итоговая оценка выпускной работы определяется комиссией с 
выставлением оценки «зачтено» или «не зачтено» на основании рецензии 
руководителя.

36. Выпускная работа после заш;иты хранится на кафедре на 
протяжении одного календарного года.

ГЛАВА 5
ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В НАСТОЯЩЕЕ

ПОЛОЖЕНИЕ

37. Изменения и дополнения в положение вносятся в установленном 
порядке после соглаеования с руководством института, принимаются 
Советом института и утверждаются ректором института.

ОДОБРЕНО И РЕКОМЕНДОВАНО 
Советом института 
Протокол от сЮ. 06. MS № Ц
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приложение 3

ОБРАЗЦЫ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ИСПОЛЬЗОВАННЫХ
ИСТОЧНИКОВ

1. Примеры описания самостоятельных документов

Характеристика
документа

Пример библиографического описания

Издания с одним, 
двумя 

и тремя авторами

Дробышевский, Н. П. Ревизия и аудит : учеб.-метод. пособие / Н. П. 
Дробышевский. -  Минск : Амалфея : Мисанта, 2013. -  415 с.
Дьяченко, Л. С. Методические рекомендации по подготовке и сдаче 
государственного экзамена по педагогике / Л. С. Дьяченко, Н. К. Зинькова, Р. 
В. Загорулько. -  Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. -  53 с.

Издания с 
четырьмя 

и более авторами

Закономерности формирования и совершенствования системы движений 
спортсменов (на примере метания копья) / В. А. Боровая [и др.]. -  Гомель ; 
Гомел. гос. ун-т, 2013. -  173 с.
Инвестиции; системный анализ и управление / К. В. Балдин [и др.] ; под ред. К. 
В. Балдина. -  4-е изд., испр. -  М. : Дашков и К°, 2013. -  287 с.

Издания 
с коллективным 

автором

Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития 
Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. по устойчивому 
развитию Респ. Беларусь ; редкол.: Л. М. Александрович [и др.]. -  Минск : 
Юнипак, 2004. -  202 с.
Сборник правил перевозок и тарифов железнодорожного транспорта общего 
пользования / Белорус, ж. д . ; сост. Е. А. Гопова. -  Минск : Пересвет, 2013.-46  
с.

Многотомные 
издания 
в целом

Багданов1ч, М. Поуны збор творау : у 3 т. / М. Багданов1ч. -  2-е выд. -  М1нск : 
Беларус. навука, 2001. -  3 т.
Псторыя Беларус! : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [! 1нш.]. -  Мшск : 
Соврем, шк.: Экоперспектива, 2007-2011. -  6 т.

Отдельные тома в 
многотомном 

издании

Багданов!ч, М. Поуны збор творау : у 3 т. / М. Багданов!ч. -  2-е выд. -  
M I h c k  : Беларус. навука, 2001. -  Т. 1 : Вершы, паэмы, пераклады, 
наследаванн!, чарнавыя нак!ды. -  751 с.

Вял!кае княства Л!тоускае : ВКЛ : энцыклапедыя : у 2 т. / 
Беларус. навук.-даслед. !н-т дакументазнауства 1 арх. справы ; рэдкал.: 
Г. П. Пашкоу (гал. рэд.) [1 !нш.]. -  М!нск : Беларус. Энцыкл., 2005-2006. 
- Т .  1 .-2 0 0 5 . -6 8 4  с.

Псторыя Беларус! : у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [! !нш.]. -  М!нск ; 
Соврем, шк. : Экоперспектива, 2007-2011. -  Т. 3 : Беларусь у часы Рэчы 
Паспал!тай (XVII-XVIII стст.) / Ю. Бохан [! !нш.]. -  2007. -  344 с. ; Т. 6 
: Беларусь у 1946-2009 гг. / Н. Вас!леуская [! !нш.] .-2 0 1 1 .-  727 с.

Сборники статей, 
трудов

Инновационное развитие общества в условиях интеграции правовых систем ; 
сб. науч. ст. / Гродн. гос. ун-т ; редкол.: Н. В. Сильченко (гл. ред.) [и др.]. -  
Гродно : ГрГМУ, 2013. -  454 с.

Наноструктуры в конденсированных средах : сб. науч. ст. /  НАН Беларуси, Ин- 
т тепло- и массообмена ; редкол.: П. А. Витязь [и др.]. -  Минск ; Ин-т тепло- и 
массообмена, 2013. -  409 с.



Материалы
конференций

Информационные технологии и управление : материалы 49 яауч, конф 
аспирантов, магистрантов и студентов, Минск, 6-10 мая 2013 г. / Белорус, гос 
ун-т информатики и радиоэлектроники ; редкол.: Л. Ю. Шилин [и др.]. -  Минск 
БГУИР, 2013.- 103 с._____________________________
Международная научно-техническая конференция «Техника и технология 
защиты окружающей среды», 9-11 октября 2013 г. : материалы конф. / Белорус 
гос. технол. ун-т ; редкол.: И. М. Жарский (гл. ред.) [и др.]. -  Минск : БГТУ, 
2013.-208 с.
Швачкина, М. В. Судебное рассмотрение дел по заявлениям на нотариальные 
действия и отказ в их совершении : дис. ... канд. юрид. наук : 12.00.15 / М. В 
Швачкина. -  М., 2013. -  221 л.
Агапов, Е. П. Методы исследования в социальной работе : учеб. пособие / Е. П. 
Агапов. -  2-е изд. -  М. : Дашков и К® ; Ростов н/Д : Наука-Спектр, 2013. -  223 с.

Учебники, учебно­
методические 

материалы
Амасович, Н. В. Моя семья : метод, рекомендации / Н. В. Амасович, Т. Г 
Завадская. -  Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013.-27 с.

Хвойницкая, В. Ч. Русский язык : учеб. пособие : в 2 ч. / В. Ч. Хвойницкая, А. П. 
Ланец. -  Минск : Адукацыя i выхаванне, 2013. -  Ч. 2. -  143 с.

Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации : 
отчет о НИР (заключ.) : 06-02 / Рос. кн. палата ; рук. А. А. Джиго ; исполн.: В. 
П. Смирнова [и др.]. -  М., 2000. -  250 с. -  Инв. № 756600.

Отчеты о НИР Становление духовно-нравственной культуры младших школьников 
средствами музыкального образования : отчет о НИР (заключ.) / Нац. ин-т 
образования ; рук. М. Б. Горбунов. -  Минск, 2008. -  162 с. -  № ГР 20082850.

Депонированные 
научные работы

Кузнецов, Ю. С. Измерение скорости звука в холодильных расплавах / Ю. С. 
Кузнецов, Н. Н. Курбатов, Ю. Ф. Червинский ; Моск. хим.-технол. ун-т. -  М., 
1982. -  10 с. -  Деп. в ИНИОНРАН 10.03.2005, № 59159.

Электронные
ресурсы

локального
доступа

Журава, А. С. Электронны трэнажор па беларускай мове. 3 клас [Электронны 
рэсурс] / А. С. Журава. -  3-е выд. -  Мазыр : Содействие, 2013.-1 электрон, 
апт. дыск (CD-ROM).

Идеологическая и воспитательная работа в учреждениях высшего образования: 
традиции и инновации [Электронный ресурс] : материалы заоч. науч.-метод. 
конф., 15-17 мая 2013 г., в рамках XV Респ. выст. науч.-метод. лит., пед. опыта 
и творчества учащейся молодежи «Я -  грамадзянш Беларус!» / Респ. ин-т высш. 
шк. -  Минск : РИВШ, 2013.-1 электрон, опт. диск (CD-ROM).

Национальный правовой Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный 
ресурс]. -  Реяшм доступа: http://www.pravo.by. -  Дата доступа: 24.06.2016.

Национальный статистический комитет Республики Беларусь [Электронный 
ресурс]. -  Режим доступа: http://belstat.gov.by/. -  Дата доступа: 24.06.2016.

Электронные
ресурсы

удаленного
доступа

Минск [Карты] : пл. города / сост. и подгот. к печ. Респ. унитар. предприятием 
«Белкартография» в 2005 г. -  Обновлена в 2012 г. -  1 : 80 ООО, 800 м в 1 см. -  
Минск : Белкартография, 2013. -  1 к.____________________________________
Россия, СНГ, Европа + Средняя Азия [Карты] : от Атлантики до Тихого океана 
: атлас автомобил. дорог : новейшая картооснова / разраб., компьютер, сост. и 
подгот. к изд. выполнены изд-вом «Меркурий Центр Карта» ; гл. ред. В. Н. 
Пейхвассер. -  [Масштабы разные]. -  М. : Меркурий Центр Карта ; Минск : 
Букмастер, 2013. -  247 с.

http://www.pravo.by
http://belstat.gov.by/


2. Примеры описания составных частей документов

Характеристика
документа

Пример библиографического описания

Составные части 
книг

Абросимова, М. А. Направления автоматизации / М. А. Абросимова // 
Информационные технологии в государственном и муниципальном 
управлении : учеб. пособие / М. А. Абросимова. -  2-е изд., стер. — М., 2013. 
-С . 44-46.
Бек, У. Перспектива космополитизма: социология второй эпохи модернити 
/ У. Бек // Информационное общество: экономика, власть, культура : 
хрестоматия : в 2 т. / Новосиб. гос. техн. ун-т ; сост.: В. И. Игнатьев, Е. А. 
Салихова. -  Новосибирск, 2004. -  Т. 2. -  С. 5-36.

Главы из книг

Борхард, Ю. Восстановление производства / Ю. Борхард // Накопление 
капитала : пер. с нем. / Ю. Борхард ; под ред. Г. Б. Гермаидзе. -  Изд. 2-е. -  
М., 2013. -  Гл. 9. -  С. 253-271.
Лемешевский, И. М. Экономическая безопасность Беларуси / И. М. 
Лемешевский // Национальная экономика Беларуси: основы стратегии 
развития : курс лекций / И. М. Лемешевский. -  Минск, 2012. -  Гл. 18. -  С. 
523-540.
Сверхтвердые композиционные материалы на основе наноалмазов // 
Наноалмазы детонационного синтеза: получение и применение / П. А. 
Витязь [и др.] ; под общ. ред. П. А. Витязя. -  Минск, 2013. -  Гл. 2. -  С. 25- 
ЮЗ.

Отдельные произведения 
в собраниях сочинений, 

избранных 
произведениях

Белинский, В. Г. Рассуждение / В. Г. Белинский // Полн. собр. соч. : в 13 т. 
-  М., 1953. -  Т. 1 : Статьи и рецензии. Художественные произведения, 
1829-1835.-С . 15-17.
Г1лев1ч, Н. Сон у бяссон1цу / Н. Г1лев1ч // 36. тв. : у 23 т. -  М1нск, 2003. -  Т. 
1 . - С. 382-383.

Гринцер, П. А. Древнеиндийский эпос / П. А. Гринцер // Избр. 
произведения : в 2 т. -  М., 2008. -  Т. 1. -  С. 110-146.

Статьи из сборников

Божанов, П. В. Направления развития транспортного комплекса Беларуси / 
П. В. Божанов // Современные концепции развития транспорта и логистики 
в Республике Беларусь : сб. ст. / Ин-т бизнеса и менеджмента технологий 
Белорус, гос. ун-та ; сост.: В. В. Апанасович, А. Д. Молокович. -  Минск, 
2014.-С . 56-64.
Пухнарэв1ч, Т. 1ндустрыяльны турызм у Беларус! / Т. Пухнарэв!ч // 
Гуман!тарызацыя ! культура : зб. студэнц. навук. пр. / Брэсц. дзярж. ун-т ; 
рэдкал.: У. П. Люкев!ч (старш.) [! !нш.]. -  Брэст, 2013. -  С. 9-11.

Статьи из материалов 
конференций, семинаров, 

тезисов докладов

Лукашевич, М. М. Текстурный анализ. Алгоритм вычисления текстурных 
признаков / М. М. Лукашевич // Компьютерные системы и сети : 
материалы 48 науч. конф. аспирантов, магистрантов и студентов, Минск, 
7-11 мая 2012 г. / Белорус, гос. ун-т информатики и радиоэлектроники ; 
редкол.: В. А. Прытков (гл. ред.) [и др.]. -  Минск, 2012. -  С. 12.

Статьи из 
справочных изданий

Аляхнов!ч, М. М. Электронны м!краскоп / М. М. Аляхнов!ч // Беларуская 
энцыклапедыя : у 18 т. / Беларус. Энцыкл.; рэдкал.: Г. П. Пашкоу [! !нш.]. -  
М!нск, 2004. -  Т. 18, кн. 1. -  С. 100.
Багадзяж, М. К. Радз!в!л Альбрыхт Стан!слау / М. К. Багадзяж // Мысл!цел! 
! асветн!к! Беларус!, Х-Х1Х стагоддз! : энцыкл. давед. / склад. Г. А. 
Маслыка; гал. рэд. Б. I. Сачанка. -  М!нск, 1995. -  С. 277.

Витрувий // БСЭ. -  3-е изд. -  М., 1971. -  Т. 5. -  С. 359-360.
Водовозов, в. Социалистические партии / В. Водовозов // 
Энциклопедический словарь : [в 86 т.] / изд.: Ф. А. Брокгауз, И. А. Ефрон; 
под ред. К. К. Арсеньева, О. 0. Петрушевского. -  СПб., 1900. -  Т. 31 (61). -  
С.35-62.



Валатоуская, Н. А. Традыцыйны i сучасны вясельны абрад беларусау i 
укра1нцау: агульнае i рознае у сямейнай абраднасц! славянск1х народау / Н. 
А. Валатоуская // Нар. асвета. -  2013. -  № 5. -  С. 88-91.

Статьи из журналов

Влияние магнитного поля на скорость ионной компоненты пучка частиц, 
образующихся при наносекундном вакуумном перекрытии диэлектриков / 
А. С. Гилев [и др.] // Изв. вузов. Физика. -  2012. -  Т. 55, № 6. -  С. 3-6.
Полоник, С. С. Теоретико-методологические основы обеспечения 
внешнеэкономической безопасности Республики Беларусь в условиях 
усиления международной конкуренции / С. С. Полоник, Э. В. Хоробрых, А. 
А. Литвинчук // Вестн. Полоц. гос. ун-та. Сер. D, Экон. и юрид. науки. -  
2013.-№ 5.-С . 7-16.

Дубаневич, Л. Партизанский десант в Германию : [о комиссаре партизан, 
отряда А. Андрееве] / Л. Дубаневич // Белорус, лес. газ. -2014.-13 февр. -  С. 
10.

Статьи из газет «Нацыянальную культуру нельга разумець спрошчана» : [Указам Юраун. 
дзяржавы А. Лукашэнк! прысуджаны пяць прэмш «За духоунае адраджэнне»] / 
паводле паведамл. прэс-службы Прэзщэнта Рэсп. Беларусь // Культура. -  2014. 
-  11 студз. -  С. 1, 2.
Давидович, А. Л. О современных подходах к определению качества 
дошкольного образования / А. Л. Давидович // 36. навук. пр. / Акад. 
паслядыплом. адукацьп. -  М1нск, 2013. -  Вып. 11. -  С. 210-219.
Ерицов, А. М. Глобальные природные пожары / А. М. Ерицов // Сб. науч. 
тр. / НАН Беларуси, Ин-т леса. -  Гомель, 2013. -  Вып. 73 : Проблемы 
лесоведения и лесоводства. -  С. 512-518.
С1льчанка, М. У. Праблемы тэорьп крын1ц беларускага права / М. У. 
Ольчанка// Право и демократия : сб. науч. тр. / Белорус, гос. ун-т. -  
Минск, 2013. -  Вып. 24. -  С. 5-14.

Статьи из 
продолжающихся

Левяш, И. Интересы и ценности Беларуси / И. Левяш // Беларус. думка. -  
2009. -  № 11. -  С. 65-69. -  Рец. на кн.: Мельник, В. А. Основы идеологии 
белорусского государства : пособие / В. А. Мельник. -  Минск : Выш. шк., 
2009.-416 с.

изданий Описание синагоги в г. Минске (план части здания синагоги 1896 г.) // 
Центральный исторический архив Москвы (ЦИАМ). -  Ф. 454. Он. 3. Д. 21. 
Л. 18-19.
Циркуляр Гомельского уездного комитета РКЩб) волостньм 
партийным ячейкам уезда «О сектах» // Государственный архив 
общественных объединений Гомельской области (ГАООГо). -  Ф. 2. 
Оп. 1. Д. 38. Л. 53-53об. Подлинник.
Кирюхина, Л. Г. Национальная библиотека Беларуси как координационный 
и методический центр [Электронный ресурс] / Л. Г. Кирюхина, Л. А. 
Демешко // Публ1чныя б1бл1ятэк1 на пачатку XXI ст. : зб. арт. / Нац. б-ка 
Беларус! ; склад. В. А. Рынкев1ч ; рэд.: М. Г. Алейнк, А. Я. канова. -  
M Ihck , 2008. -  1 электрон, апт. дыск (CD-ROM).

Составные части 
электронных ресурсов 

удаленного доступа

Жданухин, Д. Ю. Коллекторские агентства: основные черты деятельности, 
история появления и зарубежный опыт [Электронный ресурс] / Д. Ю. Жданухин 
// Юридическая Россия : Федер. правовой портал. -  Режим доступа: 
http://Iaw.edu.ru/doc/document.asp?doclD=1233648. -  Дата доступа: 22.06.2016.

Загорец, В. Демографический переход: понятие, этапы и социально- 
экономическое значение [Электронный ресурс] / В. Загорец //Журн. 
междунар. права и междунар. отношений. -  2013. -  № 1. -  Режим 
доступа: http://www.evolutio.info/images/joumal/2013_l/2013_l_zaharets.pdf. 
-  Дата доступа: 22.06.2016.

http://Iaw.edu.ru/doc/document.asp?doclD=1233648
http://www.evolutio.info/images/joumal/2013_l/2013_l_zaharets.pdf


3. примеры описания официальных документов

Характеристика
документа

Пример библиографического описания

Конституции
Конституция Республики Беларусь : с изм. и доп., принятыми на респ. 
референдумах 24 нояб. 1996 г. и 17 окт. 2004 г. -  Минск : Нац. центр 
правовой информ. Респ. Беларусь, 2016. -  62 с.

Кодексы

Кодекс внутреннего водного транспорта Российской Федерации 
[Электронный ресурс] ; 7 марта 2001 г., № 24-ФЗ : принят Гос. Думой 7 
февр. 2001 г. : одобр. Советом Федерации 22 февр. 2001 г. : в ред. Федер. 
закона от 09.03.2016 г. // КонсультантПлюс. Россия / ЗАО «Консультант 
Плюс». -  М., 2016.

Декреты, Указы
О Парке высоких технологий [Электронный ресурс] : Декрет Президента 
Респ. Беларусь, 22 сент. 2005 г., № 12 : в ред. Декрета Президента Респ. 
Беларусь от 03.11.2014 г. // ЭТАЛОН. Законодательство Республики 
Беларусь / Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2016.

Законы

Аб ратыфкацьп Пагаднення пам1ж Урадам Рэспубл1ю Беларусь i Урадам 
Ккайскай Народнай Рэспубл1к1 аб паветраных зносшах : Закон Рэсп. 
Беларусь, 26 лют. 1997 г., № 22-3 // Ведамасц! Нац. сходу Рэсп.
Беларусь. -  1997. - № 16. -Арт. 297-298.____________________________
Дело «Михаил Гришин (Mikhail Grishin) против Российской Федерации» 
: постановление Европ. суда по правам человека, 24 июля 2012 г. // Бюл. 
Европ. суда по правам человека: рос. изд. -  2013. -  № 8. -  С. 9, 89-113.

Постановления
О принятии в собственность Республики Беларусь имущества 
[Электронный ресурс] : постановление Совета Министров Респ.
Беларусь, 18 февр. 2014 г., № 137 // Национальный правовой Интернет- 
портал Республики Беларусь. -  Режим доступа: 
http://pravo.by/main.aspx?guid=12551&р0=С21400137&р1=1&р5=0. -  Дата 
доступа: 22.06.2016._______________________________________________

Конвенции, договоры, 
соглашения, концепции

Конвенция Организации Объединенных Наций о договорах 
международной купли-продажи товаров [Электронный ресурс] : 
[заключена в г. Вене 11.04.1980 г.] // КонсультантПлюс. Россия / ЗАО 
«Консультант Плюс». -  М., 2016.________________________________
О ведении государственной статистики в 2016 году [Электронный 
ресурс] : приказ Нац. стат. ком. Респ. Беларусь, 17 дек. 2015 г., № 367 // 
Национальный статистический комитет Республики Беларусь. -  Режим 
доступа: http://www.belstat.gov.by/upload-belstat/upload-belstat-pdf/prikaz- 
о vedenii sttatistiki 22 2 2016.pdf.-Датадоступа: 22.06.2016.________

Приказы, решения, 
распоряжения

О признании утратившими силу некоторых решений Минского 
областного исполнительного комитета [Электронный ресурс] : решение 
Мин. обл. исполн. ком., 11 нояб. 2011 г., № 1571 //ЭТАЛОН. Решения 
органов местного управления и самоуправления / Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2016.____________________________
Положение о порядке разработки, принятия, внесения изменений и 
отмены технического регламента Таможенного союза [Электронный 
ресурс] : [принято в г. Санкт-Петербурге 20.06.2012 г.] // 
КонсультантПлюс. Беларусь / ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой 
информ. Респ. Беларусь. -  Минск, 2016.___________________________
О применении положений Указа Президента Республики Беларусь 
[Электронный ресурс]: письмо М-ва по налогам и сборам Респ. 
Беларусь, 20 нояб. 2013 г., № 2-2-12/422 // КонсультантПлюс. Беларусь / 
ООО «ЮрСпектр», Нац. центр правовой информ. Респ. Беларусь. 
Минск. 2016.

http://pravo.by/main.aspx?guid=12551&%d1%800=%d0%a121400137&%d1%801=1&%d1%805=0
http://www.belstat.gov.by/upload-belstat/upload-belstat-pdf/prikaz-


Инструктивно­
нормативные
документы

Инструкция по делопроизводству в государственных органах, иных 
организациях : утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 19.01.09 : по 
состоянию на 22 апр. 2013 г. -  Минск : Нац. центр правовой информ.
Респ. Беларусь, 2013. -  109 с. _________________________________
Привалов, И. Комментарий к постановлению Министерства финансов 
Республики Беларусь от 6 мая 2013 г. № 27 / И. Привалов // Консультант 
б>осгалтера. -  2013. -  № 9. -  С. 17-23.


